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Søknadsskjema for godkjenning av private og kommunale omsorgssenter som skal nyttast for einslege mindreårige asylsøkjarar under 15 år, jf. barnevernlova kap. 5A.

Namn på organisasjonen/tiltaket:      
Selskapsform:      
Adresse:      
Postnummer/-stad:      
E-postadresse:      
Kor mange barn det blir søkt om godkjenning for:      
Talet på tilsette:      
Målgruppe:      
Har organisasjonen tiltak i andre regionar?

 FORMCHECKBOX 
 JA   
 FORMCHECKBOX 
NEI
Dersom ja, kva slags tiltak, og i kva region(ar)?  
     
Søkjer organisasjonen godkjenning for tiltak i andre regionar?      FORMCHECKBOX 
 JA
    FORMCHECKBOX 
 NEI    
Dersom ja, kva slags godkjenning blir det søkt om, og i kva region(ar)?

     
Er tiltaket det blir søkt om godkjenning for, tidlegare godkjent som barneverninstitusjon etter kap. 5 i lov om barneverntjenester?            
  FORMCHECKBOX 
 JA
 FORMCHECKBOX 
 NEI       
Gjeld søknaden godkjenning for eit heilt omsorgssenter eller for ei avdeling som er del av ein institusjon?

     
Som vedlegg til søknadsskjemaet følgjer eit eige dokument med dokumentasjonskrav (vedlegg 1) og ei eigenerklæring i vedlegg 2. Desse tre dokumenta utgjer til saman søknad og institusjonsplan, jf. tilvisinga i godkjenningsforskrifta til § 1 i kvalitetsforskrifta. 
Dato:      
______________________
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Vedlegg 1: 

Etter lov om barneverntjenester § 5A-7 skal §§ 5-7, 5-8, 5-9 og 5-10 med tilhøyrande forskrifter gjelde tilsvarande for omsorgssentra som for barneverninstitusjonar. Det vil seie at forskrift om krav til kvalitet og internkontroll i barnverninstitusjoner gjeld tilsvarande for statlege, private og kommunale omsorgssenter. Forskrift om godkjenning av private og kommunale institusjoner gjeld tilsvarande for private og kommunale omsorgssenter. 

Det er utarbeidd retningslinjer for kvalitet i statlege, kommunale og private omsorgssenter og for godkjenning av private og kommunale omsorgssenter, sjå heimesida til Bufetat.
Under følgjer dokumentasjonskrav for omsorgssenter som ønskjer godkjenning i tråd med forskrift om krav til kvalitet og internkontroll i barnverninstitusjoner, forskrift om godkjenning og retningslinjene for kvalitet og godkjenning av private og kommunale omsorgssenter. Det er vidare ein føresetnad at søkjaren er godt kjend med Ot.prp. nr. 28 (2007–2008) om lov om endringer i lov 17. juli 1992 nr. 100 om barneverntjenester mv. (om omsorga for einslege mindreårige asylsøkjarar fram til busetjing eller retur).
Krav i kvalitetsforskrift:

1. Institusjonsplan (omsorgssenterplan): Omsorgssentret skal ha ein skriftleg plan for verksemda si. I planen skal det gjerast greie for korleis omsorgssentret oppfyller krava i forskrifta og i regelverket elles og da særleg i lov om barnverntjenester kap. 5A. 

Under følgjer dei krava som går fram av kvalitetsforskrifta og godkjenningsforskrifta. Dokumentasjon om korleis den enkelte organisasjonen oppfyller desse krava, vil danne grunnlag for godkjenning og skal inngå i institusjonsplanen.

2.  FILLIN  \* MERGEFORMAT Målgruppe, målsetjing og metodikk: Omsorgssentret skal ha ei definert målgruppe og ei formulert målsetjing for den faglege verksemda. Metodane som blir brukte ved omsorgssentret, skal vere fagleg og etisk forsvarlege, tilpassa målgruppa og målsetjinga for omsorgssentret og forankra i allment godkjend fagteori.

Det følgjer av barnevernlova § 5A-2 at omsorgssentret skal utøve omsorga for einslege mindreårige asylsøkjarar som er plasserte der. I samsvar med Ot.prp. nr. 28 (2007–2008) punkt 3.2 inneber det at omsorgssentret skal ta utgangspunkt i behova til dei einslege mindreårige asylsøkjarane og gi barna

· ein trygg bu- og omsorgsbase

· omsorg prega av stabilitet og varme

· behandling for traume, sakn og vanskelege opplevingar

· hjelp til å tilpasse seg det norske samfunnet

· grunnlag for ei best mogleg busetjing eller retur


Ot.prp. nr. 28 punkt 3.13 viser vidare til ei rekkje oppgåver som omsorgssentret skal utføre i samarbeid med andre offentlege myndigheiter, mellom andre

· skole

· helseteneste

· overformynderi og verjer

· utlendingsmyndigheiter


I barnevernlova § 5A-3, 5A-4, 5A-5 og 5A-6 er omsorgssentret pålagt eit særleg utgreiings-, oppfølgings- og kartleggingsansvar for dei einslege mindreårige. 

§ 5A-3 pålegg omsorgssentret å ta ansvar for å vurdere situasjonen og behova til barnet når det kjem til sentret, og tilfredsstille behova på best mogleg måte før det ligg føre oppfølgingsvedtak etter § 5A-4.

§ 5A-4 pålegg omsorgssentret ansvar for å greie ut situasjonen og behova til barnet innan tre veker etter at barnet kom til sentret, og utarbeide forslag til korleis barnet kan følgjast opp medan det oppheld seg på omsorgssentret. Utgreiinga skal skje i samarbeid med barnet.

§ 5A-5 pålegg omsorgssentret å følgje utviklinga til barnet nøye under opphaldet og utarbeide forslag til nytt oppfølgingsvedtak dersom det er nødvendig fordi barnet får behova sine vesentleg endra. 

Ifølgje andre ledd i føresegna skal omsorgssentret varsle barneverntenesta for å få vurdert om det skal setjast i verk særlege tiltak etter kap. 4 dersom omsorgssentret vurderer det slik at dei behova barnet har, ikkje lenger kan dekkjast på ein tilfredsstillande måte på omsorgssentret. Vidare skal omsorgssentret varsle barneverntenesta for å få vurdert om det bør setjast i verk særlege tiltak etter kap. 4 dersom barnet sjølv ønskjer opphald utanfor omsorgssentret. Det er likevel ein føresetnad at omsorgssentret kan oppfylle behova til den einslege mindreårige, slik at det berre unntaksvis blir nødvendig å involvere den kommunale barneverntenesta.

§ 5A-6 pålegg omsorgssentret å kartleggje situasjonen og behova til barnet, som grunnlag for ei seinare busetjing i ein kommune. Kartlegginga skal utarbeidast i samarbeid med barnet. Skriftleg samtykke er ein føresetnad for å oversende kartlegginga til aktuelle myndigheiter. 

Desse punkta høyrer med i institusjonsplanen:

a. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for kva målgruppe omsorgssentret rettar arbeidet sitt mot.

b. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for målsetjinga for det faglege arbeidet ved omsorgssentret.

c. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for kva fagleg(e) metode(ar) som blir nytta i arbeidet, og vis korleis dei oppfyller krava i punkta a og b over. I tillegg skal det gjerast greie for korleis oppgåvene som går fram av lov om barnverntjenesten, kap. 5A, skal løysast, mellom anna rutinar for samarbeid med aktuelle samarbeidspartnarar (skole, overformynderi, helse, fritidstilbod, utlendingsmyndigheiter).

3. Materielle krav: Omsorgssentret må vere fysisk utforma og materielt utstyrt på ein slik måte at omsorgssentret er i stand til å utføre oppgåvene sine overfor målgruppa og målsetjinga, jf. § 3 i kvalitetsforskrifta. 

Med tanke på målgruppa og målsetjinga for omsorgssentret skal omsorgssentret ha

· tilstrekkelege fellesareal

· lokale som er eigna til fritidsaktivitetar

· lokale som er eigna til samvær med slekt/nettverk

· eigna uteareal

· tilstrekkeleg leike- og fritidsmateriell

· tilfredsstillande vedlikehald og hygienisk standard

a. Legg ved skriftleg dokumentasjon, som til dømes byggteikningar, fotografi og/eller opplysningar om det som er nemnt ovanfor.


Alle barn og ungdommar skal få tilbod om enkeltrom med mindre målgruppa for omsorgssentret er små barn.

b. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for korleis omsorgssentret oppfyller dette kravet.

Dersom det er behov for opplæring i lokala til omsorgssentret, skal omsorgssentret ha lokale som eignar seg til dette formålet, jf. opplæringslova § 13-2 andre ledd. l utgangspunktet skal likevel alle einslege mindreårige asylsøkjarar gå på skole i nærmiljøet.

c. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for korleis omsorgssentret oppfyller dette punktet. Dersom det er behov for å gi opplæring i lokala til omsorgssentret, skal desse lokala beskrivast/visast som i pkt. 3 a.

4. Lokalisering av omsorgssentret: Omsorgssentret skal liggje gunstig til med tanke på skole- og barnehagetilbod, leike- og fritidsmoglegheiter og offentleg kommunikasjon, slik at barna raskt blir inkluderte i lokalsamfunnet.

a. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for korleis omsorgssentret oppfyller krava i dette punktet.

i. skole- og barnehagetilbod

ii. leike- og fritidsmoglegheiter

iii. offentleg kommunikasjon

Vidare bør omsorgssentret vere plassert slik at ressursane knytte til reise til og frå Oslo og til behandlinga av asylsøknadene i utlendingsforvaltninga blir avgrensa.

b. Gjer skriftleg greie for korleis omsorgssentret oppfyller dette kravet med tanke på reisetid og -kostnader, transportmiddel og ev. behov for overnatting.

5. Krav til bemanning og kompetanse hos dei tilsette: Omsorgssentret skal ha ein stillingsplan som sikrar ei fagleg forsvarleg drift. Omsorgssentret skal ha tilsett personell som har ein kompetanse med tilstrekkeleg nivå og breidd med tanke på målgruppa og målsetjinga for sentret. Det inneber mellom anna at omsorgssentret må sikre kunnskap knytt til utlendingsfeltet generelt og kunnskap om situasjonen til einslege mindreårige asylsøkjarar spesielt. (Sjå retningslinjer for kvalitet og godkjenning av private og kommunale omsorgssenter). Vidare skal eigaren/leiinga og tilsette leggje fram politiattest som ikkje er eldre enn tre månader, jf. forskrift om politiattest § 2 første og andre ledd.

Omsorgssentret skal ha ei arbeidstidsordning som sikrar kontinuitet og stabilitet for bebuarane. Omsorgssentret skal ha ein leiar og ein vikar for leiaren. Krav til kompetanse hos leiaren og vikaren går fram av regelverket og retningslinjer for kvalitet og godkjenning av private og kommunale omsorgssenter. Omsorgssentret har ansvaret for at dei tilsette får nødvendig fagleg rettleiing og opplæring. 

a. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for korleis omsorgssentret oppfyller krava i dette punktet.

· stillingsplan pr. avdeling (som sikrar fagleg forsvarleg drift)

· nivå og breidd i kompetansen:

	Talet på årsverk
	Tilsette fulltid/deltid
	Menn
	Kvinner
	Skal ha relevant bachelor-utdanning  
	Har ikkje relevant bachelor-

utdanning
	Skal ha relevant erfaring 



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Oversikt over alle tilsette, per avdeling: 

	Namn
	Alder                    
	Stillings-kategori1
	Stillings-

prosent      
	Tilsetjings-dato
	Formal-

kompetanse
	År med praksis frå barnevern-

institusjon2
                 
	Anna 

relevant erfaring2
	Politiattest 

– datert

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1 type stilling (t.d. miljøterapeut)

2 type arbeidsstad, type stilling, tidsrom for tilsetjing, stillingsbrøk pr. arbeidsstad

· arbeidstidsordning

· namn på leiar og vikar

· kompetanse for leiar og vikar

· original politiattest som ikkje er eldre enn tre månader, for dagleg leiar og eigarar som skal arbeide eller opphalde seg regelmessig i omsorgssentret (den som tilset, har ansvaret for at alle tilsette på omsorgssentret har lagt fram politiattest som ikkje er eldre enn tre månader, før barn blir plasserte i omsorgssentret)

· plan for fagleg rettleiing og opplæring, som mellom anna skal beskrive korleis omsorgssentret skal sikre kunnskap knytt til utlendingsfeltet generelt og om situasjonen for einslege mindreårige asylsøkjarar spesielt

6. Oppbevaring av private eigedelar og pengar: Omsorgssentret skal ha rutinar for å oppbevare dei private eigedelane til bebuarane, pengar mv. på ein forsvarleg måte.

a. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for korleis omsorgssentret sikrar rettane til bebuarane på dette området.

7. Medisinsk tilsyn og behandling: Omsorgssentret har plikt til å sørgje for at retten til medisinsk tilsyn og behandling blir oppfylt, og skal ha rutinar som sikrar dette, mellom anna samarbeid med verje. Rutinane skal vere tilpassa målgruppa til omsorgssentret.
a. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for korleis omsorgssentret sikrar rettane til bebuarane på dette området.

8. Oppbevaring og behandling av personopplysningar: Omsorgssentret skal oppbevare og behandle personopplysningar i samsvar med reglane i lov om behandling av personopplysninger av 14. april 2000 nr. 31 med forskrift av 15. desember 2000. 
a. Legg ved skriftleg dokumentasjon / gjer greie for korleis omsorgssentret handterer personopplysningar internt.

b. Legg ved skriftleg dokumentasjon frå Datatilsynet på at meldeplikt eller konsesjonsføresegner blir følgde. 

9. Medverknad frå bebuarane: Bebuarane skal kunne vere med og bestemme i saker som gjeld daglege rutinar, gjeremål, felles fritidsaktivitetar o.l. ved omsorgssentret.

a. Legg ved ei orientering om korleis rettane til bebuarane blir sikra på dette området, mellom anna tilrettelegging for bruk av tolk.

10. Internkontroll: Omsorgssentret skal ha internkontroll for å sikre at verksemda utfører oppgåvene sine i samsvar med krav fastsette i lov eller i medhald av lov.

a. Legg ved dokumentasjon / gjer greie for internkontrollen ved omsorgssentret, dvs. dei systematiske tiltaka som skal sikre at institusjonen planlegg, organiserer, utfører og held ved like aktivitetane i samsvar med krav fastsette i eller i medhald av lov om barneverntjenester. 

b. Legg ved ei erklæring om at sentret har eller tek sikte på å innføre krava til internkontroll, jf. forskrift om systematisk helse-, miljø- og sikkerhetsarbeid i virksomheter (internkontrollforskrifta)
.

Krav stilte i godkjenningsforskrift:

1. Omsorgssentret skal drivast i samsvar med barnevernlova og forskrifter som er gitt med heimel i lova, mellom anna forskrift om krav til kvalitet i barneverninstitusjoner. Vidare er det utarbeidd retningslinjer for kvalitet og godkjenning av private og kommunale omsorgssenter som skal leggjast til grunn for verksemda.

a. Dersom Fylkesmannen, skatteetaten eller Datatilsynet har peika på manglar ved tiltaket og stilt krav om utbetringar, skal søkjaren leggje ved informasjon om dette.

2. Omsorgssentret skal tilfredsstille vilkår stilte i eller med heimel i anna lovgiving.
a. Legg ved skriftleg dokumentasjon på at verksemda tilfredsstiller vilkår stilte i eller med heimel i anna lovgiving. Det skal mellom anna leggjast ved skriftleg dokumentasjon frå kommunen av om det er behov for bruksendring ev. innlevert søknad eller vedtak om bruksendring frå kommunen.


3. Omsorgssentret skal elles drivast på forsvarleg måte. I vurderinga av om omsorgssentret blir forsvarleg drive, vil storleiken på sentret/avdelinga vere av betydning. Dersom ein institusjon har inntak etter fleire paragrafar i barnevernlova, også kap. 5A, er det av betydning korleis dette blir organisert. 
Vidare skal verksemda drivast i samsvar med rekneskapslovgivinga, god rekneskapsskikk og forsvarleg forretningsførsel, og ha forsvarleg soliditet, likviditet og lønnsemd i drifta, som sikrar at verksemda har økonomiske føresetnader for å drive verksemda på kort og lang sikt.
a. Legg ved ei skriftleg utgreiing om saka dersom omsorgssentret meiner at tilhøve (innanfor eller utanfor det som omsorgssentret har kontroll over) gjer at drifta ikkje kan reknast som forsvarleg på eitt eller fleire punkt.

b. Gjer greie for storleiken på institusjonen/omsorgssentret/avdelinga og korleis tiltak med barn plasserte etter fleire paragrafar i barnevernlova er organiserte.

c. Når det gjeld krav til forsvarleg økonomisk drift av allereie etablerte institusjonar som ønskjer å gjere om delar av verksemda til omsorgssenter, sjå dokumentasjonskrav i pkt. 4 og 5 nedanfor. Verksemder som ønskjer å utvide med ei ny avdeling/eining, må ha ein forretningsplan med budsjett i tillegg til krava i pkt. 4 eller 5. Nyetablerte verksemder må ha ein forretningsplan med budsjett og utgreiing om finansiering av oppstartsfasen. Utgreiinga bør omfatte kva moglegheit institusjonen har til å skaffe auka kassekreditt, bankgaranti, morselskapsgaranti eller anna ekstern sikkerheit, dersom Bufetat skulle stille krav om slik sikkerheit.
4. Private omsorgssenter har plikt til å føre rekneskap etter rekneskapslova. Årsrekneskapen til omsorgssentret skal reviderast av statsautorisert eller registrert revisor.

a. Legg ved årsmelding, årsrekneskap med notar og revisorrapport.


5. Kommunale omsorgssenter skal føre årsrekneskap i samsvar med kommunelova og forskrifter gitt i medhald av lova.

a. Legg ved årsmelding, årsrekneskap med notar, revisorrapport eller annan dokumentasjon på forsvarleg økonomisk drift.
Vedlegg 2:

EIGENERKLÆRING OM HELSE, MILJØ OG SIKKERHEIT

Denne stadfestinga gjeld:

Firma/Verksemd:
__________________________________________________

Organisasjonsnr./Fødselsnr.:  ___________________________

Adresse:
_________________________________________________________                   

Postnr./-stad:
_________________________________________________________

Land:

__________________________________

Kryss av ved eitt av alternativa nedanfor:

_____
Eg stadfestar med dette at denne verksemda har innført systematiske tiltak for å etterleve 

helse-, miljø- og sikkerheitslovgivinga og tilfredsstille krava i forskrift om systematisk helse-, miljø- og sikkerhetsarbeid i virksomheter (internkontrollforskrifta).
Alternativt:

_____
Eg stadfestar med dette at denne verksemda er i gang med å etablere systematiske tiltak for å etterleve helse-, miljø- og sikkerheitslovgivinga og ventar å kunne tilfredsstille krava i forskrift om systematisk helse-, miljø- og sikkerhetsarbeid i virksomheter (internkontrollforskrifta), innan __________________.

Eg stadfestar at verksemda er lovleg organisert i samsvar med det gjeldande skatte- og arbeidsmiljøregelverket når det gjeld dei faglege og sosiale rettane til dei tilsette. 

Eg aksepterer at oppdragsgivaren/godkjenningsmyndigheita på førespurnad vil bli gitt rett til å gjennomgå og verifisere systemet for å ta vare på helse, miljø og sikkerheit i verksemda. 

(Underskrift av dagleg leiar og representant for dei tilsette)
Stad, dato: ………………………….

__________________________



_________________________

Namn:







Namn:

Stilling:






Stilling:
� Sjå vedlegg: Eigenerklæring om helse, miljø og sikkerheit





